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PORTARIA ADMINSTRATIVA N.° 05, DE 01 DE JUNHO DE 2016

Dispde sobre regulamentacdo de
solicitacdo de adiantamento de viagem
dos integrantes do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Olimpia — Olimpia Prev e
da outras providéncias.

LUIS CARLOS BENITES BIAGI, Diretor Presidente do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Olimpia — Olimpia Prev, no uso
de suas atribuicbes legais, que Ihe s&o conferidas pela Lei Complementar n.° 80/2010,
e

Considerando o que determina os artigos 68 e 69 da Lei Federal N°
4.320/64,

Considerando ainda as exigéncias do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo sobre o assunto,

RESOLVE,

Art. 1.° Os pedidos de adiantamento que forem solicitados a partir
da entrada em vigor desta Portaria, deverdo ser requeridos em nome da Diretoria

Executiva do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Olimpia
— Olimpia Prev.

Art. 2.° Todo pedido de adiantamento devera ser solicitado através
do documento de REQUISICAO DE ADIANTAMENTO (anexo l), devidamente
preenchido e autorizado, pelo Diretor Presidente do Olimpia Prev.

§ 1.° Toda solicitagdo devera demonstrar a necessidade do

adiantamento, de forma clara e objetiva, bem como as pessoas que fardo parte do
adiantamento.

§ 2.° Nao sera autorizado novo adiantamento, caso o solicitante
esteja com adiantamento em aberto ou com a prestagéo de contas pendente.

§ 3.° A REQUISICAO de ADIANTAMENTO devera ser solicitada
com antecedéncia minima de dois dias Gteis.
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Art. 3.° A prestacdo de contas devera ser feita até o sétimo dia dtil
apbs a utilizagdo do mesmo, em documento de PRESTAGAO DE CONTAS DE
ADIANTAMENTO (anexo Il), devidamente preenchido.

§ 1.° A prestagao de contas devera conter os originais de notas ou
cupons fiscais, e recibos com identificagdo da empresa, enderego e CNPJ, no caso de
recibo de pessoa fisica devera conter; nome, enderego, RG, CPF, N° de inscrigéo no
INSS e ISS, e todas deverio ser preenchidas em nome do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Olimpia — Olimpia Prev.

§ 2.° Nao serdo aceitos em hipétese alguma documentos com
qualquer tipo de rasura ou inelegiveis, e caso ndo seja cumprido o disposto neste
paragrafo a prestagdo de contas sera automaticamente rejeitada.

Art. 4.° Sera autorizada a utilizagdo de veiculos particulares do
requerente, mediante pagamento do quildbmetro rodado, com busca dos percursos
recomendados pelo Google.

§ 1.° O valor a ser pago, atraves de prestagdo de contas de
despesas de viagem, sera de R$ 0,80 (oitenta centavos) por quilémetro rodado, valor

este que sera revisto, através de Portaria, quando ocorrer significativa variagdo no
preco do combustivel.

§ 2.° Nao se inclui no valor mencionado no paragrafo anterior, as
despesas decorrentes de pedagios e estacionamentos, as quais fardo parte integrante
das despesas de viagem.

§ 3.° Casos omissos serdo dirimidos pelo Diretor Presidente do
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Olimpia — Olimpia
Prev, desde que apontados na despesa de viagem.

Art. 5.° Juntamente com a Prestagdo de Contas, sera obrigatério o
preenchimento do RELATORIO DE VIAGEM (anexo |ll) que devera conter de forma
clara e objetiva a descrigéo das atividades realizadas nos destinos.

Art. 6.° Fica determinado ao Diretor Financeiro do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Plblicos do Municipio de Olimpia — Olimpia Prev, a
elaborac@o de parecer sobre a Prestagdo de Contas, o qual emitira PARECER (anexo
IV) para posterior quitagao definitiva do referido Adiantamento.
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Art. 7° O n&o cumprimento desta Portaria suspendera
automaticamente o direito a novo adiantamento ao solicitante infrator.

Art. 8.° Na hipétese em que o adiantamento for solicitado e outras
pessoas forem realizar a viagem, deverdo constar no corpo do empenho os dados
pessoais dos mesmos.

Art. 9.° Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando as
disposicbes em contrario.

Publique-se, registre-se, afixe-se e cumpra-se.
- Olimpia, em 01 de junho de 2016.
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ANEXO |

SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM

Olimpia: ! ! Ne

Nome do Requerente:

Cargo:

Motivo do Adiantamento:

Relag&o de pessoas que v3o acompanhar na viagem:

Valor do Adiantamento: R$ ( )

Data da viagem: / /

Assinatura;

Autorizador por: Olimpia / /

Assinatura:
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ANEXO I

PRESTACAO DE CONTAS — ADIANTAMENTO

Olimpia: / / Ne
Nome:
Cargo:
DESCRICAO DAS DESPESAS
= DATA N° DOC NOME DO FAVORECIDO VALOR R$

Quantidade de documentos relacionados:
Valor total do adiantamento: R$

Valor efetivamente utilizado: R$

Valor a restituir: R$

Valor a complementar: R$

Assinatura do Requerente

De acordo: Olimpia / /

Assinatura:
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RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS — ADIANTAMENTO

ANEXO I

Olimpia: / / N°
Nome:
Cargo:
) DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

DECLARO, para os devidos fins de direito serem verdadeiras as informagbes constantes
deste relatério de prestagdo de contas.
Olimpia, / /

Assinatura do responsavel:
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PARECER SOBRE PRESTAGAO DE CONTAS - ADIANTAMENTO

ANEXO IV

Olimpia: / / Ne

Nome do Requerente:

Cargo:

™ Nome do responséavel pela Viagem:

Quantidade de documentos relacionados:
Valor total do adiantamento: R$

Valor efetivamente utilizado: R$

Valor a restituir: R$

Valor a complementar: R$

PARECER:
Apos analise da solicitagio de adiantamento e respectiva prestagdo de contas de acordo
com a Legislagdo em vigor, somos pelo parecer , a esta prestacéio de
contas.
Olimpia: / /
Assinatura:
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